
VERANSTALTUNGSKAUFMANN (m/w/d)

Die Aufgaben von Veranstaltungskaufleuten liegen in unserem Unternehmen schwerpunkt-
mäßig im Projektbereich. Du nimmst als Dienstleister Aufgaben im Rahmen der Planung, 
Organisation, Durchführung und Nachbereitung von Tagungen und Veranstaltungen wahr. 
Du besuchst während deiner Ausbildung die verschiedenen Abteilungen und lernst, wie diese 
ineinandergreifen und zusammenarbeiten, um einen erfolgreichen Kongress zu organisieren.

Bei uns lernst du unter Beachtung ökonomischer, ökologischer, sowie rechtlicher Grundlagen, 
Tagungen und Kongresse zu konzipieren, koordinieren und zielgruppengerecht zu vermarkten. 
Du gewinnst einen Einblick in die Budgetplanung und betriebliches Rechnungswesen, 
verwaltest Kundendaten und führst Beratungsgespräche mit unseren Kunden und Sponsoren. 
Dabei ergeben sich mit jedem Projekt neue Herausforderungen und projektspezifische 
Besonderheiten, auf die du dich einstellen musst.

Dementsprechend wichtig sind höfliche Umgangsformen, sprachliches Geschick und 
Zuverlässigkeit. Generell solltest du für diese Ausbildung Engagement, Kreativität sowie die 
Bereitschaft zu Reisen mitbringen.

Dein Profil 
	 Gute Mittlere Reife oder Abitur
	 Interesse an Sprachen
	 Organisationstalent
	 Begeisterungsfähigkeit
	 Ein offenes Wesen
	 Flexibilität
	 Verantwortungsbewusstsein

Die Fahrtkosten zu Ausbildungsstätten werden von Conventus bezuschusst. 
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bewerber@conventus.deBitte sende deine Bewerbung ausschließlich per E-Mail an: 

Wünschenswert 
	 PC-Kenntnisse, vor allem in 
	 Word und Excel

Los geht’s ab 1. Juli bis 1. September 2024

Dauer Die Ausbildungsdauer beträgt drei Jahre und setzt sich aus einem schulischen Teil 
(Berufsschule) und dem praktischen Arbeiten im Team zusammen.

Ansprechpartner Frau Karola Mannigel

Auf dem Weg zu einer besseren Work-Life-Balance: Conventus hat mit 
dem 1. Januar 2023 die 37,5-Stunden-Woche erfolgreich eingeführt.
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